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OFFRE D'EMPLOI

Coordinateur.trice d’organisme de formation

> PRESENTATION DE LA STRUCTURE:

Bihar — Institut des monnaies locales et de la transition écologique, économique et sociale,
association créée en 2017, est un organisme de formation certifié Qualiopi et un centre de
recherche qui intervient sur les sujets de la Transition écologique et des monnaies locales.

Bihar a été créé pour accélérer la Transition écologique du Pays Basque en développant une
offre de formation dédiée, s’appuyant sur un réseau d’experts qu’elle accompagne (formation
de formateur, portage...). Bihar propose ainsi des formations stratégiques ou métiers sur
différents sujets tels que les mobilités, les déchets, I'économie circulaire, I'énergie,
I’écoresponsabilité au travail... ou encore les monnaies locales a travers une offre spécifique :
I'Institut des monnaies locales, a destination de toutes les monnaies locales francgaises et
européennes. Bihar forme aussi bien des personnes (demandeurs d’emploi, particuliers,
bénévoles, collectifs citoyens) que des entreprises, des associations et des collectivités
territoriales.

»> MISSIONS PRINCIPALES DU POSTE :

Développement du projet et animation de la vie associative :
- Animation des réunions du Conseil d’Administration et du Comité pédagogique
- Mise en ceuvre des décisions du Conseil d’Administration
- Suivi administratif, comptable et social
- Développement des partenariats et relation avec les partenaires financiers,
stratégiques, opérationnels (collectivités, fondations, organismes de formation
partenaires...)
- Co-rédaction des dossiers de subvention, des bilans annuels associatifs et de I’activité
de formation (BPF) avec le CA et/ou le Conseil en stratégie
- Coordination d’une équipe entre 2 et 4 personnes et suivi des missions :
o Accompagnement des structures partenaires dans le développement de leur
activité de formation
o Planification, organisation, gestion administrative, développement et
amélioration continue des formations
o Prospection et vente des formations
o Conception et mise a jour des supports de communication
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» COMPETENCES

Coordination de projet de I'ESS
Encadrement et animation d'une équipe mixte salarié.e.s, alternant.e., stagiaires et/ou
service-civique, et animation d'instances bénévoles (Conseil d'Administration, Comité
Pédagogique...)
Maitrise des outils bureautiques
Expériences souhaitables dans les domaines suivants :

- Formation pour adultes/coordination pédagogique

- Gestion d’un organisme de formation

- Animation commerciale

- Communication

» SAVOIR-FAIRE, SAVOIR-ETRE :

Rigueur, autonomie, prise d'initiative

Capacité a mobiliser différentes parties prenantes autour du projet, notamment les
collectivités territoriales et partenaires stratégiques

Qualités relationnelles et rédactionnelles

Connaissance du milieu et du fonctionnement associatif

Intérét pour la Transition écologique

Connaissance des réseaux institutionnels, d’entreprises, associatifs, ESS et Transition du Pays
Basque

La maitrise de la langue basque est un plus.

» MODALITES DU CONTRAT:

CDI a temps plein (temps partiel possible)
Salaire : 2100€ brut
Prise de poste : Novembre 2023

Lieu de travail : Bayonne centre-ville

Télétravail possible ponctuellement

Mutuelle prise en charge a 50% et Prévoyance Santé a 100%
Abonnement Mobilités pris en charge a 50%

» CONTACT:

Marine Giraud
contact@institut-bihar.org
07 61867227

Envoyer CV et lettre de motivation par mail a contact@institut-bihar.org

Avant le 30 Octobre
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